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Ubermittlung von Daten an die
Bundesagentur flr Arbeit nach
§ 31a SGB Ill (Schillerdatennorm)




Vorbemerkung

Die im Folgenden beschriebene Ubertragungslésung im Rahmen des § 31a SGBIII
(Schilerdatennorm),  gewabhrleistet  IT-technisch und  datenschutzrechtlich  sichere
Datentibermittlungen auch gréRBerer Datenmengen.

Dieses Dokument beschreibt Ihnen als Ubermittelnde Stelle nach § 31a Abs. 1 SGB Il die
Vorgehensweise zur Erstellung sowie Ubermittiung von Daten und stellt dazu eine Muster-Excel-
Datei zur Erzeugung der fur den Upload erforderlichen CSV-Datei bereit (Schritte 1 — 3). Als
empfangende Stelle nach § 31a Absatz 2 SGB Il erfahren Sie in den Schritten 1, 2 und 4, die
Vorgehensweise zum Download bereitgestellter Dateien.

Ablauf der Datenubermittiung

Schritt [Beschreibung

1 |Die Regionaldirektion der Bundeagentur fur Arbeit benennt Ihnen die fur
Datenubermittlungen nach § 31a SGB Ill zusténdigen Bearbeitenden. Diese
beantragen fur Sie ein Zertifikat zum gesicherten Austausch von Daten, welches
Ihnen von der Bundesagentur fir Arbeit per E-Mail zum Download bereitgestellt wird.
Zusétzlich erhalten Sie umgehend nach dem Download der Zertifikatsdatei eine
weitere Mail mit einem Link zum personlichen Passwort.

2 |Zur Freigabe und Verwendung mussen Sie das Zertifikat in Ihr IT-System (d. h. in
den fur die Datenlibermittlung genutzten Web-Browser) importieren und mittels des
personlichen Passworts aktivieren. Danach kdnnen Sie auf
https://sdn.arbeitsagentur.de/ zugreifen. Per Doppelklick auf die Zertifikatsdatei 6ffnet
der Zertifikatsimport-Assistent (vgl. Abbildung 2)

3 |Nutzen Sie zur Erstellung der Liste mdglichst die bereitgestellte Musterdatei. Nach
Erfassung aller Daten, speichern Sie diese ab und konvertieren sie in eine .csv-Datei,
indem Sie den Menupunkt ,Datei Speichern unter” und danach den Speicherort
auswahlen. Anschlief3end stellen Sie den Dateityp auf ,CSV*“[iso-Formatierung] oder
auf CSV UTF-8[UTF-8 Formatierung] um und klicken auf ,Speichern®.

Dateiname: | 01100_001_5DN_IS Dateiname: | 01100_001_SDMN_UTF8

Dateityp: |CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv) Dateityp: | €SV UTF-8 (durch Trennzeichen getrennt) (*.csv)

Abbildung 1: Dateityp wéhlen
Der Dateiname sollte dem Muster xxxxx_yyy SDN_ZZZ.csv entsprechen.

xxxxx ist durch die fiinfstellige Nummer der zustandigen Agentur zu ersetzen.
yyy ist eine dreistellige Nummer, welche die Landesstelle identifiziert und Ihnen
von dem Bearbeitenden tbermittelt wird.

SDN  Abkurzung von Schilerdatennorm

2727 Formatierung (vgl. Abbildung 1 iso oder UTF-8)

.CsV ist als Dateiendung zu Ubernehmen.
Abschlie3end laden Sie die fertige Datei online Uber die Webseite
https://sdn.arbeitsagentur.de hoch (siehe Abbildung 4) und informieren umgehend
den zustdndigen Bearbeitenden

4 |Wird seitens der Bundesagentur fur Arbeit nach der Bearbeitung der Daten auch eine
Rucksendedatei bereitgestellt, werden Sie dariiber gesondert informiert. Zum
Download der Riicksendedatei klicken Sie auf der Webseite
https://sdn.arbeitsagentur.de (siehe Abbildung 4) unter ,Fir Sie bereitstehende
Dateien mit der rechten Maustaste auf den Dateinamen und wéhlen Sie ,Ziel
speichern unter...“ aus.



https://sdn.arbeitsagentur.de/
https://sdn.arbeitsagentur.de/
https://sdn.arbeitsagentur.de/

Abbildung 2: Zertifikatimport-Assistent

£# Zertifikatimport-Assistent

Willkommen

Dieser Assistent hilft Thnen beim Kopieren von Zertifikaten, Zertifikatvertrauenslisten und
Zertifikatssperrlisten vom Datentrager in den Zertifikatspeicher,

Ein von einer Zertifizierungsstelle ausgestelltes Zertifikat dient der Identititsbestatigung.
Es enthélt Informationen fur den Datenschutz oder fir den Aufbau sicherer
Netzwerkverbindungen. Ein Zertifikatspeicher ist der Systembereich, in dem Zertifikate
gespeichert werden.

Speicherort
(@) Aktueller Benutzer
(O Lokaler Computer

Klicken Sie auf "Weiter”, um den Vorgang fortzusetzen.

Abbrechen

Abbildung 3: Anzeige des Dateiformats in den Eigenschaften einer Datei

e I

W Amatuton Poten Ay g e L e

o %) o §o Vo evestn

ol Ede with Noteped- -
& Fregabe
Offnen mit
[ scannen aut Bedrohungen
ergangerierionen mederheritellen

Autschneden
Kepieren

Verkniphung erstellen
Loschen

A R e e . [ Eigenschaten |

==

Agweoan | Schates | Oetak | Vargangarversionen.

£a) Vcgue von Edsnrgevedage Masserf eede cov
Dusts Microeh Eaced

Oranmt (] Mecrosch Excet Aedon.

on 1 \BA DM T Froe WSERSEPUbatitasc)
Goote 5 By 1045 By

Gecbe 0l 400 k5 14.0% Byes)

Oaterteage

£rct Haute, 11 Mai 7 Mruten

Goandst  Houte. 11, M 7 Mrusen

b Heute, 11 Mas 2015 Vor 7 Mirusen

Amase Scrvebgmschzy [

Veritock
(o= Hatencren



Abbildung 4: Website "SDN Upload"
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Hier konnen Sie |hre Datei zum Veersand an die Bundesagentur fir Arbeit ablegen. Bitte beachten Sie die foigenden Richtlinien
=  Maxmale Datengrofie: 4 MB

= Erlaubte Dateitypen’ csv, ba

| Datei auswahien | KEINE DA GEWAHLT

Fur Sie bereitstehende Dateien (90478_001)

Hier finden Sie die Dateien, die Ihnen von der Bundesagentur fur Arbeit bereitgestelit wurden. Bitte beachten Sie, dass die Dateien aus
Datenschutzgrunden maximal 3 Tage verfugbar sind. Im Anschiuss werden dee Datesen automatisien geloscht

Datum Datei

13122021 11:20 90478_001_Musterdates_Excel_SDN-Rckversand csv
© Bundesagentur fur Arbet

Tabelle 1: Struktur der Muster-Datei

Attribute in der

Kopfzeile Pflichtfeld | Bemerkung

Familienname X

Vorname X

Geburtsdatum X

Geschlecht

Wohnort 2 Wohnanschrift Schuler/-in

g;)rztrlsegtzahl i Eine PrUfung' der korrekten
StralBenbezeichnung kann auf der
Webseite von Postdirekt

Hausnummer https://postdirekt.de/plzserver/erfolgen.

Adresszusatz Beispiel: c/o, Hinterhaus, 1.Etage, etc.

Land Bei deutscher Anschrift Feld nicht befillen.

Schulform oder

ErsatzmalRnahme

erreichter Abschluss

Musterdatei.xlsx


https://postdirekt.de/plzserver/

